
 
 

【様式例１：社員等が開札日のみ競争加入者の代理人となる場合】 
 
 
          委   任   状           
 
                            

令和  年  月  日 
 
 

一橋大学 御中 
 
 
 
           委任者（競争加入者） 
 
           （住 所） ○○○○市○○○１－２－３ 
 
           （名 称） 株式会社 □ □ □ □ 
 

（代表者名） 代表取締役 ○○○ ○○  
 
 
    

私は、             を代理人と定め、下記の一切の 
権限を委任します。 

 
 
 

記 
 
 
     一橋大学において行われる「○○○○○○ 一式」の一般競争入札及び見積

もりに関する件 
 
 
     受任者（競争加入者の代理人）使用印鑑 

 
 

                  
 
 

様式例１ 

社 印 

代表者印 

 
シャチハタは不可。 

提出日 

ここでいう「入札」とは開札日

の立会いのことであり、「見積

もり」とは不落の際の再度入札

にかかる入札書作成を指す。 



 
【様式例２：支店長等が一定期間競争加入者の代理人となる場合】 

 
          委   任   状           
 
 

令和  年  月  日 
 
 

一橋大学 御中 
 
 
      委任者（競争加入者） （住 所） ○○○○市○○○１－２－３ 
 

            （名 称） 株式会社 □ □ □ □ 
 
                   （代表者名） 代表取締役 ○○○ ○○  

 
 
  私は、下記の者を代理人と定め、貴学との間における一切の権限を委任します。 

 
 

記 
 
受任者（代理人） 

 
       （住 所） △△△ 市○○○５－６－７ 
 
       （名 称） 株式会社 □ □ □ □ 
 
       （営業所長名等） △△△営業所長  ○ ○ ○ ○ 
 
   〔委任事項〕  １ 入札及び見積に関する件 
           ２ 契約締結に関する件 
           ３ 入札保証金及び契約保証金の納付及び還付に関する件 
           ４ 契約物品の納入及び取下げに関する件 
           ５ 契約代金の請求及び受領に関する件 
           ６ 復代理人の選任に関する件 
 
   受任期間   令和  年  月  日～令和  年  月  日まで 
      

受任者（競争加入者の代理人）使用印鑑 
 

 

提出日 

社印 代表者印 

 
営業所長印 

様式例２ 



 
 
【様式例３：支店等の社員等が開札日のみ競争加入者の復代理人となる場合】 
 
          委   任   状           
 
                            

令和  年  月  日 
 
 

一橋大学 御中 
 
 
           委任者（代理人） 
 
           （住 所） △△△ 市○○○５－６－７ 
 
           （名 称） 株式会社 □ □ □ □ 
 
          （営業所長名等） △△△営業所長 ○○○○   

 
 
    

私は、          を           （競争加入者）の復代理人と 
 
定め、下記の一切の権限を委任します。 

 
 
 

記 
 
 
     一橋大学において行われる「○○○○○○ 一式」の一般競争入札及び見積

もりに関する件 
 
 
 
     受任者（競争加入者の復代理人）使用印鑑 

 
 

                  
 
 

提出日 

営業所長印 

営業所の印 

本社の 
代表取締役名 

 
シャチハタは不可。 

様式例３ 

ここでいう「入札」とは開札日

の立会いのことであり、「見積

もり」とは不落の際の再度入札

にかかる入札書作成を指す。 



入 札 書 「競 争 加 入 者 」欄 の記 載 例  

 

 

 

【競 争 加 入 者 本 人 が入 札 する場 合 】      

                           競争加入者 

                            ○○都○○区○○１－１－１ 

                            △△株式会社 

                            代表取締役 ○ ○ ○ ○   

 

 

【代 理 人 が入 札 する場 合 】      

                           競争加入者 

                            ○○都○○区○○１－１－１ 

                            △△株式会社 

                            代表取締役 ○ ○ ○ ○   

 

                           代理人 

△△株式会社 

□□支店長   ○ ○ ○ ○   

 

 

【復 代 理 人 が入 札 する場 合 】      

                          競争加入者 

                            ○○都○○区○○１－１－１ 

                            △△株式会社 

                            代表取締役 ○ ○ ○ ○   

 

                            復代理人 

○ ○ ○ ○   

 

 

備考 (1) 競争加入者の氏名は、法人の場合は、その名称又は商号及び代表者の氏名を記載す

     ること。 

   (2) 代理人が入札するときは、競争加入者本人の住所及び氏名（法人の場合は、その名

     称又は商号及び代表者の氏名）、代理人であることの表示並びに当該代理人の氏名を

     記載し、かつ、押印すること。 

   (3) 入札書は作成時点で当該権限を有する者が記名・押印すること。 


