
平成 28年度（2016年度）冬学期 履修撤回及び履修撤回確認について 

① 履修撤回（通年・冬学期科目）※電算抽選科目（『スポーツ方法Ⅱ』を除く）、クラス制外国語科目（『日本語 B』を含む）、『英語コミュニケーション

スキル』、『PACE』、『PACEⅡ』、『発信英語力Ⅲ』、『導入ゼミナールⅡ』、『前期ゼミナール（英書講読）』及び後期ゼミナールは撤回できません。 

方法 受付期間 備考 

『学務情報システム・ 

学生ポータルMERCAS
マ ー カ ス

』の『履

修登録』画面で登録 

（詳細は、「学士課程ガイドブッ

ク 2016」P60～P62に記載） 

11/７（月）～12/４（日） 

各日 2：00～23：00 
・23：00～翌 2：00 はサーバーメンテナンスのため登

録できません。登録時間は各日 23：00 までですので

十分注意すること！  

・締め切り間際にはアクセスが集中し登録が間に合

わないことがありますので、早めの登録をお願いしま

す。 

 

ログイン後、「履修管理」→

「履修登録」を選び、撤回したい

科目の欄の「撤回」ボタンを押し

てください。撤回したい科目を全

て選んだ後、画面下の「履修確

認画面へ」を押し、登録内容を

確認後「登録」ボタンを押してく

ださい。 

正しく登録された場合は、画

面上部に右のようなメッセージ

および【完了】と表示されます。 

この画面を印刷して、各自で必ず保管するようにしてください。 

また、登録したメールアドレスへ確認メールが送られますのでそちらも保存してく

ださい。 

※上書き再履修となる科目を履修撤回しても、「W」で成績を上書きすることにはなりません。 

② 履修撤回確認  例年、履修撤回が不完全なケースが多々あるので、必ず確認すること。 

方法（いずれかで確認） 確認期間 確認方法 

・『学務情報システム・学生ポー

タル MERCAS
マ ー カ ス

』の『履修登録』

画面もしくは『学生ポータル』画

面で確認 

・教務課窓口前の発行機で確認 

12/７（水） ～ 12/13（火） 

各日終日（※ただし最終日の 13

（火）は 18：10 まで） 

確認の結果、自己都合によらない理由で履修撤回内容に不備が生じた場合

は、履修撤回登録完了時の『履修登録確認』画面（MERCAS）、または送られてき

た確認メールのコピーを持って教務課窓口に申し出てください。（確認をしないでそ

のままにしておくと、その科目が単位認定されない等の重大な不利益を被る場合

がありますので、十分注意してください。） 

電話やメールなどでの対応は一切受け付けません。 

 

教務課 


